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 РОЗДІЛ 1. ЗАГАЛЬНО-ОСВІТНІ ТА ЗАГАЛЬНО-ПРАВОВІ ДИСЦИПЛІНИ     32 

1.  Європейська система захисту прав людини. Застосування Конвенції про захист прав людини і основоположних свобод 

та практики Європейського суду з прав людини в національній судовій практиці. Закон України “Про виконання 

рішень та застосування практики Європейського суду з прав людини”. Правові позиції Європейського суду з прав 

людини, викладені в рішеннях ЄСПЛ, які набули статусу остаточних. 

2 

2.  Застосування договорів про правову допомогу з іншими державами. Застосування міжнародних актів у правосудді. 

Шляхи вирішення питань, які виникають при застосуванні міжнародних договорів та законодавства інших держав. 

2 

3.  Практичні питання застосування Конституції України при здійсненні правосуддя. Особливості застосування рішень та 

висновків Конституційного суду України при здійсненні судочинства в Україні. Доступ до правосуддя як суб’єктивне 

конституційне право.  

2 

4.  Методологія тлумачення і застосування нормативно-правових актів. Застосування аналогії права та аналогії закону в 

судочинстві. Методологія ведення аналітичної роботи в суді.  

2 

5.  Правова культура як складова частина демократії. 2 



 2 
6.  Українське ділове мовлення. Мистецтво правового письма та процесуального документування. Складання 

процесуальних документів.  Етика ділового мовлення. Вимоги до оформлення документів (ДСТУ 4163-2003). 
2 

7.  Адаптація національного законодавства до міжнародних норм і стандартів. Судочинство України в порівнянні з 

правом Європейського Союзу. Упровадження європейських стандартів з прав людини в українське судочинство.  

2 

8.  Судова влада та ЗМІ: забезпечення об’єктивного і неупередженого висвітлення діяльності загальних судів. Проблеми 

підвищення авторитету судової влади в українському суспільстві. Моделювання проведення в залі судового засідання  

фото- і кінозйомки, відео-, звукозапису із застосуванням стаціонарної апаратури, а також транслювання судового 

засідання по радіо і телебаченню.  Взаємодія зі ЗМІ, організація судового процесу, на якому присутні представники 

ЗМІ. Комунікативний практикум, особливості комунікативної діяльності судової влади, взаємодія в комунікації: її 

рівні та особливості застосування.  

2 

9.  Психологія діяльності працівника апарату суду. Засоби оптимізації міжособистісних стосунків працівників апарату 

суду. Психологічні та суспільні фактори, їх вплив на здійснення судочинства в судах. Запобігання ефекту 

професійного вигорання. Психологічні і методологічні основи уникнення (подолання) конфліктних ситуацій в 

колективі апарату суду. Психологічні та суспільні фактори, їх вплив на здійснення судочинства в судах.  

2 

10.  Використання технічних засобів у роботі суду. Фіксування судового процесу за допомогою технічних засобів. 

Інформаційно-правове  забезпечення діяльності суду. Положення про автоматизовану систему документообігу суду, 

затверджене Рішенням Ради суддів України від  26.11.2010  № 30.  Взаємодія місцевих та апеляційних  судів щодо 

наповнення автоматизованої системи інформацією про рух справ у межах першої та апеляційної інстанцій. 

Наповнення комп’ютерних програм документообігу у судах відповідної юрисдикції початковими даними для 

формування звітності в автоматичному режимі, формування зведених звітів у цих програмах. Робота з програмою 

EXEL.  

2 

11.  Організація роботи із зверненнями громадян у місцевих та апеляційних судах. Проблемні питання. Специфіка роботи 

зі зверненнями громадян. Порядок прийняття та розгляду судових звернень громадян та здійснення контролю за їх 

розглядом. Закон України “Про звернення громадян”.  Розмежування звернень (запитів) відповідно до  Закону України 

“Про звернення громадян” та Закону України “Про доступ до публічної інформації”. Єдиний державний реєстр 

судових рішень. Забезпечення доступу громадськості до рішень суду.  

2 

12.  Порядок здійснення та забезпечення права кожного на доступ до інформації, що знаходиться у володінні суб’єктів 

владних повноважень, інших розпорядників публічної інформації та інформації, що становить суспільний інтерес, 

відповідно до  Закону України “Про доступ до публічної інформації”  від 13 січня 2011 року  № 2939 – VI.      

2 

13.  Реалізація проекту щодо обміну електронними документами між судом та учасниками судового процесу. Порядок 

надсилання електронних документів. Порядок визначення відповідальних працівників апарату суду щодо 

використання електронного підпису. Випадки застосування електронних цифрових підписів працівниками апарату 

суду.  

2 

14.  Впровадження інформаційно - телекомунікаційної технології “Електронний суд”. Формування єдиного 

інформаційного простору судів за допомогою “Електронного суду”. Проблемні аспекти впровадження електронного 

суду та sms-інформування учасників судового процесу.  

2 



 3 
15.  Практичне використання системи комплексного інформаційного забезпечення “ЛІГА: ЗАКОН”. 2 

16.  Загальні правила ведення судового діловодства в  місцевих та апеляційних судах. Дотримання вимог Інструкції з 

діловодства в   місцевих та апеляційних судах. Передача справ на архівне зберігання. Виконання вимог  Інструкції про 

порядок передання до архіву місцевого та апеляційного суду, зберігання в ньому, відбору та передання до державних 

архівних установ та архівних відділів міських рад судових справ та управлінської документації суду, та дотримання 

вимог   Переліку судових справ та документів, що утворюються у діяльності суду, із зазначенням строків зберігання. 

Зміни до Інструкції з діловодства в місцевому загальному суді щодо реєстрації та обліку судових справ і матеріалів 

кримінального провадження, нових бланків первинного обліку та індексів. Проведення перевірок роботи суду по всіх 

напрямках.  

2 

a.  РОЗДІЛ 2. РОЛЬ СУДОВОЇ ВЛАДИ У ПРАВОВІЙ ДЕРЖАВІ. РЕФОРМА СУДОВОЇ СИСТЕМИ 14 

17.  Основні положення Закону України  “Про судоустрій і статус суддів” від 7 липня 2010 року.   Засади організації 

судової влади. Загальна характеристика судової системи України. Порядок зайняття посади судді суду загальної 

юрисдикції. Гарантії незалежності та самостійної суддівської діяльності. Статус судді в правовій державі 

(європейський та національний досвід). Порядок призначення суддів на адміністративні посади.  Суддівське 

самоврядування: загальні засади, організаційні форми, порядок здійснення суддівського самоврядування. 

Дисциплінарна відповідальність судді. Підстави та порядок застосування до суддів дисциплінарної відповідальності. 

Вища кваліфікаційна комісія суддів України. Служба дисциплінарних інспекторів. Відповідальність судді за 

порушення присяги та вимог щодо несумісності. Оскарження рішення в дисциплінарній справі стосовно судді. Вища 

рада юстиції: повноваження та їх здійснення в порядку, визначеному законом України “Про Вищу раду юстиції”. 
Державний захист суддів, працівників апарату суду та осіб, які беруть участь у судочинстві. 

2 

18.  Історичні моменти формування судочинства в Україні. 2 

19.  Етичні основи судової діяльності та професійна етика працівників апарату суду. Застосування правил поведінки 

працівників суду, затверджених рішенням Ради суддів України від 6 лютого 2009 року № 33.  

4 

20.  Антикорупційне законодавство: міжнародні стандарти та їх запровадження в Україні. Виконання вимог Закону 

України “Про засади запобігання та протидії корупції”.  

2 

21.  Антидискримінаційне законодавство та практика його застосування. Вивчення аспектів застосування положень 

Конвенції ООН з ліквідації всіх форм дискримінації щодо жінок.    

2 

22.  Модельні суди – погляд у майбутнє судової системи.  Перспективи запровадження модельних судів та шляхи 

становлення організації роботи суду. 

2 

23.  Інновації у судочинстві, проекти нових кодексів, змін до законодавства.  

a.  РОЗДІЛ 3. ОРГАНІЗАЦІЯ РОБОТИ СУДУ 34 

24.  Правове регулювання організації діяльності судів. Досвід. Новації. Сучасні технології управління персоналом. 

Підготовка і прийняття управлінських рішень. Організаційне керівництво діяльністю суду, його поняття і форми. 

Організація особистого прийому громадян у суді.  Планування роботи суду. Заходи, спрямовані на підвищення 

контролю за дотриманням чинного законодавства України. Розмежування адміністративних функцій між головою 

4 



 4 
суду, його заступником,  керівником апарату та заступником керівника апарату відповідно до Закону України “Про 

судоустрій і статус суддів”. Взаємодія голови суду з керівником апарату суду з питань організації діяльності суду та 

діловодства. Практика розподілу обов’язків у судах. Організаційно-розпорядча документація: порядок ведення. 

Організація роботи канцелярії суду та  служби судових розпорядників. Міжнародна практика управління судами.  

25.  Судове адміністрування. Інноваційні форми і методи, спрямовані на ефективне, якісне адміністрування в суді. 

Автоматизація процесів роботи з інформацією. Фінансово-господарська діяльність в суді.  Планування роботи суду.  

Основи фінансово-планової діяльності та фінансово-податкової звітності суду. Порядок взаємодії суду з органами 

державної влади з питань, які вимагають фінансових витрат (ремонт будинків, виготовлення додаткових пристосувань, 

тощо). Реалізація вимог Бюджетного кодексу та ЗУ “Про Державний бюджет України на 2014 рік” . Порядок складання 

бюджетного запиту на рік.  Бухгалтерська справа. Загальні положення Закону України “Про здійснення державних 

закупівель”. Порядок придбання товарів та послуг за бюджетні кошти. Відшкодування витрат на відрядження в межах 

України; норми витрат. Організація обліку матеріальних цінностей. Проведення інвентаризації в суді. Порядок 

списання літератури та періодичних видань з балансу установи.  

2 

26.  Роль керівника апарату в організації роботи суду та забезпечення ефективності його діяльності. Сучасні методики 

роботи з персоналом. Форми і методи координування діяльності та взаємодії структурних підрозділів апарату суду та 

працівників апарату. Обов’язки керівника апарату по забезпеченню явки в судове засідання перекладача.  Управлінські 

навички та конкретні функції керівника апарату суду при роботі зі справами, кадрами та матеріальними цінностями. 

Управління персоналом суду. Розподіл функціональних обов’язків серед працівників апарату суду.  

 

27.  Ведення кадрового діловодства в суді. Визначення структури та штатної чисельності апаратів місцевих судів, 

утворення структурних підрозділів апаратів судів. Складання посадових інструкцій працівників апарату суду. Ведення  

особових справ та трудових книжок суддів та працівників апарату суду. Ведення військового обліку в суді. Порядок 

обчислення стажу державної служби. Порядок надання суддям та державними службовцям оплачуваних  відпусток. 

Порядок прийому та звільнення. Організаційно-розпорядча документація та порядок її ведення. Порядок проведення 

службового розслідування.  

2 

28.  ЗУ “Про державну службу”  від 17.11.2011. Умови та порядок прийняття на службу, проходження державної  служби в 

судах. Статус працівників апаратів  місцевих загальних   та апеляційних судів. Порядок  прийому та звільнення з 

посади. Функціональні обов’язки.  Кваліфікація посад державної служби, оцінювання здатності державних службовців 

виконання посадових обов’язків визначених у посадових інструкціях, новий підхід до навчання державних службовців. 

Профілі посад державного службовця, рівень професійної компетенції.  Посадові інструкції працівників апарату, 

забезпечення їх виконання. Умови оплати праці, матеріального, соціального та іншого забезпечення працівників суду. 

Державний захист суддів, працівників апарату суду та осіб, які беруть участь у судочинстві. ЗУ “Про державну 

службу” від 17.11.2011 року № 4050-VІ, який набирає чинності 01.04.2014 року. 

2 

29.  Статус помічників суддів місцевих загальних   та апеляційних судів. Порядок  прийому та звільнення з посади 

помічників суддів згідно із Законом України “Про судоустрій і статус суддів”  та Закону України  “Про державну 

службу ”,  Положення про помічника судді суду загальної юрисдикції, затвердженого рішенням Ради суддів України 

від 25.03.2011  № 14.  Функціональні обов’язки помічників суддів. Умови та порядок прийняття на службу, 

проходження служби в судах. Умови оплати праці, матеріального, соціального та іншого забезпечення. Посадові 

4 



 5 
інструкції помічників суддів, забезпечення їх виконання. Порядок притягнення помічника судді до дисциплінарної 

відповідальності. Заохочення .  Дії помічників суддів в екстремальних ситуаціях, їх взаємодія з іншими працівниками 

суду.   Правова основа захисту працівників суду і правоохоронних органів та їх близьких родичів (ст. 4 Закону України 

“Про державний захист працівників суду і правоохоронних органів”. Права та обов’язки осіб, узятих під державний 

захист.  

30.  Формування кадрового резерву для державної служби на заміщення посад державних службовців та просування їх по 

службі в апараті суду. Вимоги та порядок подання документів. Проведення конкурсу на зайняття посади.  Організація 

та порядок проведення спеціальної перевірки відомостей щодо осіб, які претендують на заняття посад, пов’язаних   із 

виконанням функцій держави або місцевого самоврядування.      

2 

31.  Створення дієвої системи управління персональними даними в місцевих та апеляційних судах загальної юрисдикції у 

відповідності до Закону України “Про захист персональних даних” від 01.06.2010 №2297-VІ. Визначення комплексу 

організаційних, технічних заходів для забезпечення захисту персональних даних працівників суду від 

несанкціонованого доступу, витоку інформації, неправомірного використання або втрати під час обробки. 

2 

32.  Організація роботи канцелярії суду. Організація ведення діловодства в судах. Основні положення Інструкцій з 

діловодства в місцевих та апеляційних судах загальної юрисдикції та спеціалізованих судах із застосуванням 

комп`ютерних програм про документообіг у місцевих та апеляційних  загальних, господарських, адміністративних 

судах. Порядок реєстрації та розподілу заяви про забезпечення позову в разі відсутності з поважних причин судді, в 

провадженні якого перебуває справа. Об’єднання, роз’єднання справ. Регулювання цих питань зборами суддів. 

Навантаження справ, що знаходяться в провадженні суддів та їх об’єктивний розподіл. Належний облік та зберігання 

речових доказів.  

2 

33.  Формування номенклатури справ. Порядок роботи з документами, що містять конфіденційну інформацію. Особливості 

ведення таємного діловодства. Перелік, реєстрація, облік, доступ до документів “Для службового користування ”. 

2 

34.  Порядок доступу судів загальної юрисдикції до відомостей єдиного державного реєстру юридичних осіб та фізичних 

осіб-підприємців.  

 

35.  Доступ до правосуддя і обслуговування користувачів. Адміністративна складова управління проходження справ в 

судах. Форми здійснення контролю за оперативністю розгляду справ. Вживання заходів до усунення тяганини. 

Взаємодія  з ДСА України та територіальним управлінням з питань організаційного забезпечення діяльності суду. 

Взаємодія з правоохоронними та іншими державними органами, громадськими організаціями з питань здійснення 

правосуддя. Базові засади і принципи комунікаційної діяльності суду. 

4 

36.  Організація систематизації та кодифікації законодавства в суді, нормативно-інформаційного забезпечення діяльності 

суду та узагальнення судової практики як засобу вдосконалення судової діяльності. Положення про бібліотеку суду.  

2 

37.  Загальна характеристика судової статистики в Україні. Організація обліково-статистичної роботи в суді за допомогою 

технічних засобів.  Ведення та аналіз судової статистики.  Формування статистичних звітів. Робота з комп’ютерною 

програмою Д-3, порядок заповнення обліково-статистичних карток відповідно до КПК України, можливості програми, 

передбачені новими версіями комп’ютерної програми  Д-3.  Методологія підготовки та проведення узагальнень 

судової практики.  

2 
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38.  Організація роботи архіву суду та збереження матеріалів судових справ. Вибір та передача до державних архівних 

установ судових справ та документів діяльності суду. Порядок проведення інвентаризації архіву суду. Організація та 

законодавче регулювання роботи архіваріуса суду та експертної комісії. Відбір та передача до державних архівів 

судових справ за минулі роки, провадження яких закінчено. Робота Експертної комісії.  

2 

39.  Організація роботи служби судових розпорядників.  2 

40.  Звернення до виконання судових рішень.  2 

41.  Особливості виконання вимог статті 38 Кодексу адміністративного судочинства України та Положення про Єдину базу 

даних електронних адрес, номерів факсів (телефаксів) суб’єктів владних повноважень, затвердженого постановою 

Кабінету Міністрів України від 05 січня 2011 року № 5.  Порядок здійснення прийняття та передачі інформації 

каналами факсимільного зв’язку, електронної пошти, телефонограми. Повідомлення учасників кримінального та 

цивільного провадження про вчинення процесуальних дій, час та місце проведення судового засідання та дотримання 

прав учасників провадження  в умовах відсутності достатнього фінансування. 

2 

42.  Особливості організації охорони праці та пожежної безпеки в судах загальної юрисдикції. 2 

 РОЗДІЛ 4. ПРАКТИКА ЗАСТОСУВАННЯ ЦИВІЛЬНОГО ТА ЦИВІЛЬНО-ПРОЦЕСУАЛЬНОГО 

ЗАКОНОДАВСТВА  

10 

37. ЗУ “Про судовий збір”. Порядок сплати та  повернення судового збору. 2 

38. Особливості захисту гідності, честі та ділової репутації фізичної особи в судовому порядку.  2 

39. Судова практика розгляду спорів про відшкодування майнової та моральної шкоди. Визначення судом розміру 

відшкодування моральної шкоди з врахуванням вимог розумності і справедливості. 

2 

40. Правові засоби попередження та припинення тиску на суддів з боку учасників процесу або інших осіб з метою 

вплинути на хід або результати розгляду судової справи. 

2 

41. Особливості судового розгляду трудових спорів.  2 

 РОЗДІЛ 5. ПРАКТИКА ЗАСТОСУВАННЯ КРИМІНАЛЬНОГО ТА КРИМІНАЛЬНО-ПРОЦЕСУАЛЬНОГО 

ЗАКОНОДАВСТВА  
18 

42. Злочини у сфері службової діяльності. Практика розгляду справ про посадові злочини. Розгляд кримінальних справ по 

перевищенню влади або службових повноважень. Особливості привласнення, розтрати майна від заволодіння майном   

шляхом   зловживання  службовим  становищем. Судова   практика  кваліфікації   злочинів,    передбачених ст.ст. 364 і     

365 КК України. Судова практика про злочини у сфері службової та професійної діяльності, пов’язаної з наданням 

публічних послуг (розділ 17 КК України).    

4 

43. Судовий розгляд справ щодо злочинів проти правосуддя. 2 

44. Особливості судового розгляду кримінальних справ щодо злочинів проти авторитету органів державної влади, органів 

місцевого самоврядування та об’єднань громадян.  

2 

45. Судова практика розгляду кримінальних справ за злочини у сфері господарської діяльності.    2 

46. Розгляд справ, пов’язаних з посадовими злочинами та корупційними діяннями. 2 

47. Злочини у сфері використання електронно-обчислювальних машин (комп’ютерів), систем та комп’ютерних мереж і 

мереж електрозв’язку.  

2 
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     48. Міжнародне співробітництво під час кримінального провадження: загальні засади, обсяг та порядок здійснення. 

Особливості вирішення питань, пов’язаних з екстрадицією в кримінальному судочинстві. Видача особи (екстрадиція). 

2 

    49. Особливості провадження у справах про злочини вчинені неповнолітніми (глава 38 шостого розділу КПК України). 2 

 РОЗДІЛ 6.  АДМІНІСТРАТИВНЕ СУДОЧИНСТВО 14 

51. Особливості розгляду адміністративними судами справ щодо правовідносин, пов’язаних з виборчим процесом, 

співвідношення виборчого законодавства та КАС України. 
2 

52. Адміністративна юрисдикція і підсудність адміністративних справ. Проблеми розмежування юрисдикції між 

адміністративними, господарськими та загальними місцевими судами.  
     2 

53. Особливості провадження в окремих категоріях  адміністративних справ. Участь у розгляді адміністративних справ 

органів прокуратури. 
     2 

54. Практика вирішення спорів, що виникають при прийнятті, проходженні та звільненні з  публічної служби.      2 

55. Особливості розгляду адміністративними судами справ щодо правовідносин, пов’язаних з виборчим процесом; 

співвідношення виборчого законодавства та КАС України.  
     2 

56. Особливості розгляду адміністративними судами справ за участю органів державної податкової служби.       2 

57. Пенсійна реформа в Україні.  Законодавче забезпечення реформування пенсійної реформи. Особливості розгляду 

справ щодо пенсійного та іншого соціального забезпечення громадян. Особливості розгляду  адміністративними 

судами спорів, пов’язаних із нарахуванням та виплатою громадянам соціальної допомоги.   

     2 

 РОЗДІЛ 7.  РОЗГЛЯД СПРАВ ПРО АДМІНІСТРАТИВНІ ПРАВОПОРУШЕННЯ 4 

58. Особливості розгляду справ про адміністративні правопорушення та судова практика застосування адміністративних 

стягнень. 

2 

59. Порядок та строки  звернення до виконання постанов суду. Особливості звернення до виконання постанов суду на 

території іноземних держав. 

2 

 РОЗДІЛ 8. ГОСПОДАРСЬКЕ ТА ГОСПОДАРСЬКЕ  ПРОЦЕСУАЛЬНЕ  ЗАКОНОДАВСТВО  4 

60. Норми зобов’язального права в Цивільному та Господарському кодексах України. Підстави виникнення та припинення 

зобов’язань. Недійсність господарського зобов’язання. Наслідки визнання господарського зобов’язання недійсним. 

Способи забезпечення виконання зобов’язань. Особливості визначення розміру збитків, спричинених неналежним 

виконанням зобов’язань.  

2 

61. Застосування адміністративно-господарських санкцій до суб’єктів господарювання. Види адміністративно-

господарських санкцій. Гарантії прав суб’єктів господарювання у разі неправомірного застосування до них 

адміністративно-господарських санкцій. 

2 

62. Відвідування судових засідань в апеляційних  судах загальної юрисдикції областей, міст Києва та Севастополя, 

апеляційних судах  АРК, вищих спеціалізованих судах України  та Верховному Суді України. 
8 
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